Замечания по созданию «Заявок на выплату БУ/АУ» и «Заявок на оплату расходов» в 2016г.
1. Заявки на выплату БУ/АУ:
1) На закладке Плательщик заполнить Учреждение и Лицевой счет.
2) На закладке Получатель заполнить Реквизиты контрагента.
3) Заполнить Назначение платежа.
4) На закладке Расшифровка:
- создать новую строку расшифровки, нажав кнопку [image: image1.png]B3



 на панели инструментов.
- в открывшемся окне Расшифровка – создание указать нужную аналитическую строку, воспользовавшись кнопкой Аналитические строки. 
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- откроется окно Просмотр операций БУ/АУ – выбор, в котором отразятся все строки из Плана ФХД. По умолчанию список строк будет отфильтрован по Лицевому счету. Для того, чтобы увидеть строки необходимо на панели фильтрации очистить поле Лицевой счет, воспользовавшись кнопкой [image: image3.png]


 в конце поля Лицевой счет или нажать кнопку Очистить фильтр [image: image4.png]


 на панели инструментов. 
Так же можно отфильтровать список строк по конкретному аналитическому коду, например по КОСГУ и КВФО (см. рисунок ниже). 
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Примечание: подробная инструкция по работе с Просмотром операций БУ/АУ выложена на сайте Минфина РК (http://minfin.rkomi.ru/page/6814/  Просмотр операций БУ/АУ).
- После выбора аналитической строки необходимо заполнить поля:

· Сумма,
· КВР – 0.0.0,
· Тип классификации + Направление операции:

· Расходы + Выплаты (если производится выплата с л/с)
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· или Доходы + Возврат поступлений (если производится возврат поступлений)
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· или Источники + Возврат поступлений (если возврат средств во временном распоряжении: КОСГУ – 610, КВФО - 3)
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5) На закладке Прочее:

- в поле Вид платежа должно быть пусто,
- в поле Очередность не может быть указано значение 6.
6) На закладке Идентификатор платежа:

1. если заполнение этой закладки не требуется, то все поля должны остаться пустыми 
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2. если идентификатор платежа необходимо заполнить, то на закладке нужно заполнить все поля, при этом КБК указывается после заполнения поля Вид классификации.

В случае перечисления платежей на счета отличные от счета 40101 (субсидия на госзадание/на иные цели на сч 40601) и необходимости заполнения только показателя КБК , то поля идентификатора платежа заполняются следующим образом:

в поле Статус лица, оформившего документ проставляется значение «08» (значение «00» не допустимо)

в поле ОКТМО должен быть указан соответствующий 8 значный код ОКТМО (значения «0» и «00000000000» не допустимы)
в полях Показатель основания платежа, Налоговый период, Номер документа, Дата документа, Тип платежа проставляется ноль «0» 
в поле Вид классификации выбирается из списка, далее в соответствующих полях заполняются КБК.

	Важно!

	Для вида классификации «Доходная» и «Источники» нет поля для ввода КОСГУ, так как начиная с 01.01.2016г последние три цифры КВД и КВИ соответствуют КОСГУ.


Пример:
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После заполения всех закладок можно сохранять документ и переводить на статус Подготовлен.
2. Заявка на оплату расходов:
1) Выбрать Бланка расходов
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 На закладке Плательщик Учреждение заполнится автоматически на основании выбранного бланка расходов и заполить Лицевой счет.
2) На закладке Получатель заполнить Реквизиты контрагента.
3) Заполнить Назначение платежа.
4) На закладке Роспись:

- указать нужную бюджетную строку воспользовавшись кнопкой Бюджет.
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4) На закладке Прочее:

- в поле Вид платежа должно быть пусто,
- в поле Очередность не может быть указано значение 6.
5) На закладке Идентификатор платежа:

1. если заполнение этой закладки не требуется, то все поля должны остаться пустыми 
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2. если идентификатор платежа необходимо заполнить, то на закладке нужно заполнить все поля, при этом КБК указывается после заполнения поля Вид классификации.
В случае перечисления платежей на счета отличные от счета 40101 (субсидия на госзадание/на иные цели на сч 40601) и необходимости заполнения только показателя КБК , то поля идентификатора платежа заполняются следующим образом:

в поле Статус лица, оформившего документ проставляется значение «08» (значение «00» не допустимо)
в поле ОКТМО должен быть указан соответствующий 8 значный код ОКТМО (значения «0» и «00000000000» не допустимы)
в полях Показатель основания платежа, Налоговый период, Номер документа, Дата документа, Тип платежа проставляется ноль «0» 
в поле Вид классификации выбирается из списка, далее в соответствующих полях заполняются КБК.

	Важно!

	Для вида классификации «Доходная» и «Источники» нет поля для ввода КОСГУ, так как начиная с 01.01.2016г последние три цифры КВД и КВИ соответствуют КОСГУ.


Пример:
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После заполения всех закладок можно сохранять документ и переводить на статус Подготовлен.
3. Возможные ошибки и их решение.
 а) Если при завершении подготовки возникает ошибка:
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Значит на закладке Расшифровка указали аналитическую строку, которой нет в План ФХД. Либо не был указан бюджет по умолчанию.
 б) Если при завершении подготовки возникает ошибка:
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Значит не полностью заполнена закладка Идентификатор платежа.

Для того, чтобы документ пошел в дальнейшую обработку, его необходимо отправить на статус Средства есть для БУ/АУ или статус Есть кассовый план для КУ.
Если документ не проходит контроли, то он падает на статус Проверка, текст ошибки можно посмотреть в поле Результат проверки (находится внизу окна документа).
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